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はじめに

1

⚫ Googleは検索するときのツールとして皆様お使いの事と思います。

⚫ 本日は、検索以外のGoogleのサービスを見ていきたいと思います。いずれも無料で使

えるものばかりですが、かなり生活に役立つものがそろっています。

⚫ 駆け足で見ていきますので、細かい操作方法までは踏み込めませんが、一つでも「使え

そう」と思うものを見つけてください。

⚫ 本日はパソコンでご紹介しますが、ほとんどはスマホやタブレットのアプリとしても使

えるようになっています。自宅でも外出時でもシームレスに同じデータを使える便利さ

も重要です。



いまさら聞けないパソコン、スマホ、タブレット

Googleを使いこなそう

1. Googleアカウント

2. Gmail

3. Googleマップ

4. Googleドライブ

5. Googleオフィス

6. YouTube

7. Googleフォト

8. Googleカレンダー

9. Google翻訳

10. Googleアラート
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Googleアカウント
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• さまざまなGoogleサービスを便利に利用するためにはGoogleア
カウントでGoogleにログインしていることが必要

• スマホを使っているなら（特にAndroid）そこに必ずGoogleア
カウントでログインしているはずなので、それと同じID、パス
ワードでログインしましょう。（スマホとPCでデータが同期し
ます）
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Googleのサービスを利用する手順
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Googleトップページの右上に
あるアプリアイコンをクリッ
クするとアプリ（サービス）
一覧メニューが表示されます。

その中から選ぶか、「もっと
見る」をクリックしてその他
のサービスを表示します。



© Presentation Design

Gmail
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• Google検索と対になるくらい基本的なサービスです。

– Googleにアカウントを作成すると、そのIDとしてGmailアドレスが割り
振られ、それでメール送受信ができるとともに、各種Googleサービスを
利用するためのIDとして使われます。

• 特長

– メールデータはGoogleサーバ（クラウド）上にあるため、端末を無くし
ても買い替えても、スマホでもPCでも、常に同じデータを操作できます。
(15GBまで保存できる）

– 迷惑メールフィルターが賢く強力

– メール検索が強力（Google検索と同じように過去のメールを様々に検索
して探し出すことが簡単にできる）

同じ内容のメール
を操作できる



© Presentation Design

Googleマップ
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• 地図を見る

– 地図、航空写真、地形図

– 地球儀から世界へ

– ストリートビュー

– 経路を調べる

– タイムライン

地図 航空写真

地形図
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Googleドライブ

7

Googleクラウド上に、自分専用のファ
イル保存場所（ドライブ）ができます。

PCやスマホから同じファイルをアクセ
スできます。

「共有」設定すると、他の人に見ても
らうこともできます。

バックアップに利用することもできま
す。
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Googleオフィス
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• Microsoft Office相当の文書作成

– ドキュメント ワードに相当

– スプレッドシート エクセルに相当

– スライド パワーポイントに相当

• Googleドライブにデータファイルを作成する
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YouTube
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• いまやマスメディアをしのぐほどの普及をしている動画サービ
スです。

• 個人や企業が独自に動画を制作し、アップロードすることによ
り、だれでもがその動画を視聴することができるようになりま
す。

• YouTubeに動画をアップロードすることで収入を得ている人を
呼ぶ「ユーチューバー」という言葉が生み出されるほど普及し
ています。
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Googleフォト
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• こんなに便利

– 誰でも、無料で、無制限に写真をクラウドに保存できる（バックアップで
きる）

– バックアップは自動で行われるので、例えばスマホが水没したなどの時も
安心

– スマホ、タブレット、パソコン、すべての写真がクラウドに自動的に集ま
るので便利

– スマホ、タブレット、パソコンそれぞれの中の写真は削除してもかまわな
いので容量の節約になる

– 顔、都市、動物など、写っているものや撮影シチュエーションをAIで自動
的に分類して表示してくれる

– 「共有」を使うと、いちいちメールで写真を送らなくとも、見てもらいた
い写真だけ、見てもらうことができる
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Googleフォトのしくみ
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Googleクラウドサーバ

どの端末の写真もクラウドに自動で
アップロードされるので、写真が一
か所で管理できる。

どの端末でどこで写
真を見ても、同じ写
真を見ることができ
る。

無制限、無料
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Googleフォトで写真を見る
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新しい写真から日付順に表
示されます。
右端に大まかな日付が表示
されるので、目的のあたり
まで高速スクロールできま
す。

物、地名、場所などで検索
すると自動認識された写真
が選択されて表示されます。

おかしな検索をすることも
多いですが、おおまかに
拾ってくれるのでかなり便
利です。
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Googleカレンダー
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• カレンダーというよりスケジュール表です。

• PCやスマホ、タブレットなど、同じGoogleアカウントでログイ
ンしていれば、どこでもスケジュールを見たりその場で入れた
りできます。
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Google翻訳
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• まるで近未来のような夢の機能

– テキストでの翻訳

– 手書き入力での翻訳

– 音声入力での翻訳

– リアルタイムカメラ翻訳

– 写真からの翻訳

– 会話機能
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Googleアラート
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• 自動情報収集ツールとして

– 普段から知りたいと思う分野や事項に関して、新しい情報が検索対象に
なった場合にメールで通知してくれます。
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Googleアラートのメール例
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